Afadir una fecha de expiracion a tus entrevistas ayuda al candidato a saber cuando debe
completarse.

WePow ofrece dos tipos de plazos diferentes:

e Fecha de expiracion individual (por candidato)
e Fecha de expiracion fija

© I

A WePow le gustaria que tomaras una video entrevista

Invitacion expira el:
27 Abril 2017, 05:00 PM (GMT-06:00) Guadalajara

* Asi es como se ven las invitaciones de tus candidatos al agregar una fecha de expiracion.

Conoce mas los diferentes usos de fechas limite y cdmo configurarlos con los siguientes
enlaces:
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Visualizacidn de la fecha de expiracidn en la invitacidn al agregar candidatos a una entrevista

Establecer una fecha de expiracion fija por entrevista o afiadir una fecha
de expiracion individual por candidato

Todos los candidatos compartiran la misma fecha de expiracion Dia / Hora. El plazo esta
vinculado a cada cuestionario.

Coémo configurarlo:

1. Selecciona fecha de cierre

u@ Estadigicss  Pre-grabecia  Lhw 20 EnVive  Ceeddelos  Recursos QO

Titusho

& Fecha de cierms Barrador

ID de ks Resquisicidn

2. Selecciona fecha de expiracion fija para asignar fecha y zona horaria. La zona horaria
es predeterminada en base a la configuracion de la cuenta. Sin embargo, tienes la
opcion de cambiarla a cualquier otra zona horaria



Estadislicas Pra-grabadas Liva 2.0 En Viva Candidaios FABCureos ﬂ

Titubs
Facha dé ciannms Borrador
Facha de exgpiracitn inghvid usl
1D de la Requisicidn @ Facha de espiracion fija

julia 28, 2017 01:85 pm {GMT-08:00) Guadalajara

3. Haga clic en Terminar para configurar su fecha de expiracion

"@ Esindisicss  Fregrabacdss  Lwa20 EnViva  Candidelos  Fecews G0

ThHula
Fecha de clarme Baorradar
Facha de expracitn nmdhadual
|0 de | Requisicidn O Facha de capracitn fia

julia 28, 2017 01:55 pm (GMT-06:00) Gusadalajsra

Anadir un nuevo candidato

Con esta opcidn puedes personalizar el total de dias que tus candidatos tendran para
completar su entrevista. La fecha de expiracion individual genera un plazo Unico por
candidato invitado. Si el candidato no completa la entrevista después de los dias



concedidos, el vinculo expirard y ya no podra acceder. Los plazos son individuales para cada
candidato segun la fecha en que fueron invitados.

Cuando se selecciona la fecha de expiracion de activacion por defecto, se selecciona la fecha
de expiracion individual del candidato.

Como configurarlo:

1. Selecciona fecha de cierre

u@ Esladisticas P ks Liva 2.0 En Vivis Candidalas Feciraas u

Titule -
& Fecha de clerme Borradaor

ID de ka Requisicién

2. Actualizar el plazo individual del candidato y agregar el nimero de dias para
completar la entrevista.

7 dias es la opcion predeterminada al seleccionar expiraciéon individual
Se debe establecer al menos 1 dia
e El nimero maximo de dias para completar es 365



Estadisticas  Pro-grabadas Live20 EnVivo Candidatos  Recursos QB

Thulo
Fecha de cierre Borrador

[© Fecha de expiracion individual
| P

1D de la Requisicién . e
v 7 dias después de que la invitacion es enviada

Se— J

Fecha de expiracion fija

3. Has clic en Finalizar para configurar la fecha de expiracion

Estadisticas Pre-grabadas Live 2.0 En Vivo Candidatos Recursos 9

© Fecha de expiracion individual

ID de la Requisicion ; .
- 7 dias después de que [a invitacidn es enviada

Fecha de expiracion fija

Titulo
Fecha de clerre Borrador m



Editar / Afladir una fecha de expiracion a una entrevista

Al momento de crear una entrevista pre-grabada es posible guardarlas sin fecha de
expiracién. Cuando no hay fecha de expiracion establecido en la entrevista, la columna de
fecha de expiracion muestra N/A. Sin embargo, si cambias de opinion y deseas agregar o
establecer una expiracion a la video entrevista puedes hacerlo. Toma en cuenta que soélo los
candidatos invitados después de haber agreagdo la fecha de expiracion mostraran dicho
plazo. Las invitaciones de candidatos invitados antes de la modificacion seguiran
mostrandose como N/A

1. Seleccione la entrevista y vaya a la pestafia de configuracién. Puede establecerlo en
cualquiera de las dos opciones, fijo o por candidato individual

I .'@ Estadisticas Pre-grabadas Live 2.0 Candidatos Recursos ﬂ

Gerente de Ventas
Activa

Candidatos Evaluadores Configuraciones Estadisticas

Liga Piblica

Activar liga pibiica Método de Evaluacién

ta. Cuniquier candidato podri aco 51A Briravisia proparcionaneg 5u nombe Mota: 5i cambias el método de evaluacian,
¥ EiE todaes ks evaluacionas actuales para asta

enirevista saran borades

O Evaluaciin a nival de pregunta

Solicitar nimero de teléfono mdwil Calilica cada respuasta por saparado oon
un Sistema de 1-5 esirellas,

Farma de evaluacion personalizada

Evalla al candidato en basa a los aspecios
ID de la Requisicidn qua tu organizaciin dafina

Cambiar método de evaluacion

B Fecha de clerre

© Fecha de expiracion individual
T dias despuls de que la invitacidn es enviada

Fecha deaxpiracion fija



I '@ Estadisticas Pre-grabadas Liva 2.0 Candidains Recursos ﬂ

Gerente de Ventas

Active Candidatos

Liga Pdblica

Activar liga piblica

Graa una liga pablca para esta andrevista, Cualquiar candidato podrd acceder a Bsta entevista proponcicnands su nombee
v email

Y S —

Solicitar nimero de teléfono mavil

Puades solicitar a los canditaios que proponcionan un nimeno oa eléiono movil al ""::'ll"||r-'lr'--": A irarvis oal enlace pObico

1D de la Requisicibn

B Fecha de clerre
Feche de expiracion individual
© Fecha de expiracion fija

junig 15, 2017 12200 am (GMT-08:00) Guadalajara

2. Guarde los cambios y esté configurado.

Evaluadores Configuraciones Estadisticas

Método de Evaluacidn

Moda: 5| cambles el método de evaluacion,
todes |es evaluacionas actuales pare esta
anirevisia serdn boradas

© Evaluacion a nivel de pregunta

Calfica cada respuesta por separado con
un sistema de 1-5 estrelas

Forma da evaluacion parsonalizada

Ewalia al candidalo en base a los aspectos
qui bu erganizacadn dafina.

Cambiar método de evaluacion



I '@ Estadisticas Pre-grabadas 2.0 Candidains Recursos ﬂ

Gerente de Ventas

Actha Candidatos

Liga Pablica

B Activar liga piblica

Craa una liga pdblica pera esta andrevista, Cualquiar candidato podrd acceder A esta entevista propancionande su nombee
v email

S EE——— S

Solicitar ndmero de teléfono mdwvil

Puadas solicotar a los candidaios Que Proporcionan un numeng oe ieldona movil a w-r;:*.lr::r'--'t i iranvs Oal enlacs pOiico

ID de la Requisicidn

@ Fecha de clerre
Fecha da expiracion individual
Q Fecha de expiracion fija

junio 15, 2017 12200 am (GMT-06:00) Guadalajara

Evaluadores Configuraciones Estadisticas

Métode de Evaluaciin

Mota: 5| camblas al método de evaluacion,
todes |as evaluacionas actuales pars esta
enirevisia serdn boradas

© Evaluacion a nivel de pregunta

Calfica cada respuesta por separado con
un sistema de 1-5 estrellas:

Forma da evaluacion parsonalizada

Ewalla al candidato en base & los aspechos
que u erganizacidn dalina.

Cambiar método de evaluacion



I @ Estadisticas Liva 2.0

Candidatos Recursos ﬂ

Gerente de Ventas
Activa
Liga Publica

Activar liga publica

Crea una kga pibica para esta enlreviala. Cuakquier cand

Solicitar namero de teléfano mdwil

ID de la Requisicidn

B Fecha de clerre

© Fecha de explracion individual
7 dias despuds de que la invitacibn es enviada

Fecha de expiracitn fija

Filtrar por fecha de expiracion

Candidaios

Evaluadores Configuraciones Estadisticas

Método de Evaluacidn

Mota: 5i cambias el mébodo de evaluacidn,
todas ks evaluaciones acluales para esta
emrevista serin boradas

© Evaluaciin a nivel de pregunta

Calffica ceda respuesta por saparado con
wn sistema de 1-5 estrellas.

Forma de evaluacion personalizada

Evaslia al candidalo en base a los aspecios
qui U arganizacidn dafina

Cambiar método de evaluacion

Con esta nueva opcion de filtrado, no sélo puedes filtrar por estado de entrevista
(incompleta o completada), también puedes filtrar a tus candidatos de acuerdo al estado de
fecha de expiracion. Es importante saber que el filtrado de expiracién solo se aplica a las
entrevistas incompletas. Las entrevistas que fueron rechazada o fueron completadas por tus
candidatos no apareceran al filtrar por fecha de cierre.

1. Selecciona tu entrevista pregrabada y expande el filtro "fecha de cierre" en el panel

izquierdo.



I l:-:: :’ Estadisticas ~ Pre-grabadas  Live20 Candidatos Recursos @ (2] =
Gerente de Ventas
Candidatos Evaiuadores Confliguraciones Estadisticas

Activa

4+ Agregar Candidstos

Estado Candidato Estado Agregado Expiracion

Todas Terminel, Sofia @ Envrovista 13 sep Gl
completada 2016
Incompletas
Navarro, Jimena
@ Entrevista 18 ago ol
~ Z 2018 3
Completas completada s
Fecha ade Cremre
o Santana, Andrea (1] 18 ago o
drea @ odu.cor Rechazada 2016
Zubizarreta, Ursula 0 18890 o'
rfled Rechazada 2016

2. Las fechas en las que se pueden filtrar las entrevistas pregrabadas son: expiradas,
expira en las proximas 24 horas y expira en las proximas 24 horas.



I i‘: 0 : i Estadisticas Pre-grabadas Live 2.0 Candidains Aecursos ﬂ

Gerente de Ventas

Active Candidatos Evaluadores Configuraciones Estadisticas
+ Agregar Candidatos
Estado Candidato Estado Agregado Expiracién

Ddas Martinez, Carlos @ Vista B dic 5018 19 dic 3018

Incompletas

Completas

Fecha de Cliarme

Expiradas

Expira an < 24 hr

Expira an =24 hr

Registrade por

Visualizacion de la fecha de expiracion en la invitacion al agregar
candidatos a una entrevista

Antes de enviar la invitacidn por correo electrénico puedes previsualizarla. La expiracion se

mostrara en los detalles en la "pagina de edicidn de correo electrénico”, justo antes de
enviar las invitaciones.



I @ Estadisticas

Gerente de Ventas

Arttes

Agregar Candidatos

 Fagronnr

Candidatos Esakadoes Cenfiguraciones

Estadisticas

Candidatos agregados exitosamente

1 Candidato agregady seipsamants

FECHA DE EXPIRACION

El candidani fandrd 7 dias para completar |a enirevista a partir oel momanto en &l que anvias |a imitackn

Editar email de invitacion
Asunto

jonganization] would ke you o complale 8 vided inleries

Responder 8 Emsail

no-reply EwWOpow.co

Ellgustas Disponiblas

[1Liza las sdiqustas damin da us
METGa s para irsatar
automdlicaments & informaciin
coraspandana

[Fimreiw]
Thuko de la Entrevisia

Usuarios con acceso a estas acciones: Dueino de cuenta, Administrador y Entrevistador.
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